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OGGETTO: SERVIZIO RECAPITO CORRISPONDENZA - PERIODO 01.01.2018 / 
30.06.2019 - AFFIDAMENTO SA.GE.POST SRL SEMPLIFICATA

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO I - AFFARI GENERALI E LEGALI

 DECISIONE

1. AFFIDA alla ditta SA.GE.POST s.r.l.  SEMPLIFICATA  - sede legale ed operativa Via 
Sandro Pertini, 104 – 56012 Calcinaia – C.F. e P.IVA 02205450501 – il servizio di recapito 
della corrispondenza del Comune di Calcinaia per il periodo 01.01.2018 / 30.06.2019 per 
l’importo complessivo di €. 9.300,00 oltre iva 22% pari ad €. 2.046,00 e quindi €. 11.346,00 
iva inclusa per l’intero periodo contrattuale – CIG Z9620E408F.

2. DA’ ATTO che l’aggiudicazione diverrà efficace dopo l’acquisizione della documentazione 
attestante il possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara dall’aggiudicatario come previsto 
dall’art. 32 comma 7 del D.Lgs. 50/2016.

3. IMPEGNA la somma complessiva di €  11.346,00  iva inclusa nel modo seguente:
 €. 7.564,00 iva inclusa per l’anno 2018   al cap. 320/1 “Spese postali” del PEG del B.P. 

2018/2020 - c.m. 02.01.03.02.16;
 €.   3.782,00  iva  inclusa  per  il  periodo  01.01.2019/30.06.2019  al  cap.  320/1  “Spese 

postali” del PEG del B.P. 2019/2021 - c.m. 02.01.03.02.16.
4. LIQUIDA il  corrispettivo  dovuto  alla  ditta  affidataria  previa  presentazione  di  fatture 

elettroniche e verifica della regolarità contributiva.
5. DA’  ATTO  che ai  sensi  dell’art.  32,  comma  14  del  D.Lgs.  50/2016  trattandosi  di 

affidamento inferiore a € 40.000,00 il contratto è stipulato mediante corrispondenza secondo 
l’uso  del  commercio  consistente  in  un  apposito  scambio  di  lettere,  anche  tramite  posta 
elettronica certificata con le condizioni dettagliatamente esplicitate nel Capitolato speciale di 
appalto.

MOTIVAZIONE

Alla luce degli indirizzi formulati dalla Giunta Comunale con deliberazione n. 124 del 24.10.2017, 
esecutiva ai sensi di legge, con determinazione a contrarre n. 385 del 23.11.2017 si è disposto di 
procedere  a richiesta di offerta, preceduta da indagine esplorativa  di mercato, mediante procedura 



negoziata  di  cui  all’art.  124 del  D.Lgs.  50/2016,   tramite  la  piattaforma regionale  START per 
l’affidamento del servizio di recapito della corrispondenza del Comune di Calcinaia – periodo dal 
01.01.2018 al 30.06.2019 -  con aggiudicazione al prezzo più basso trattandosi di appalto d importo 
inferiore ad €. 40.000,00, nel rispetto  di quanto disposto dall’art. 95 – comma 4  lett. b) del D.Lgs. 
50/2016 –  importo complessivo di appalto stimato di € 9.800,00 oltre iva come per legge – CIG 
Z9620E408F.
Con la medesima determinazione si è contestualmente disposta l’approvazione di avviso pubblico  e 
schema  di  domanda  da  compilare  ai  fini  della  ricezione  delle   manifestazioni  di  interesse  a 
partecipare alla procedura negoziata  da parte di  qualsiasi  operatore economico in posssesso dei 
requisiti  richiesti per la selezione qualitativa.   
Si disponeva, altresì, contestualmente l’approvazione del capitolato speciale di appalto  inclusivo 
degli elementi previsti  dalla normativa di riferimento  di cui all’art. 192 del D.Lgs. 267/2000   ed 
all’art. 32 del D.Lgs. 50/2016.
In esito all’avviso pubblico pubblicato sul profilo di committenza – sito del Comune di Calcinaia 
sezione Avvisi bandi e gare -  risulta acquisita all’indirizzo PEC prot. n. 14068 del 02.12.2017 
Comune di Calcinaia la richiesta presentata dalla  ditta SA.GE.POST s.r.l. SEMPLIFICATA  - sede 
legale ed operativa Via Sandro Pertini, 104 – 56012 Calcinaia – C.F. e P.IVA 02205450501.
L’istanza risulta compilata correttamente, sottoscritta dal legale rappresentante, corredata da copia 
documento di identificazione in corso di validità;  la ditta dichiara il possesso dei requisiti richiesti.
Si è proceduto, quindi, ad invitare detto operatore economico alla negoziazione ed a  presentare, 
quindi,   all’Ente offerta con utilizzo della piattaforma regionale START,   entro le ore 9,00 del  
giorno 27.12.2017.
La proposta presentata, allegata alla presente determinazione, riporta  l’importo di €.      , in ribasso 
rispetto all’importo di gara originariamente stimato in €. di € 9.800,00 oltre iva come per legge.
L’offerta è inoltre corredata da  tabella indicante il prezzo offerto ribassato per le tipologie più 
comuni di recapiti postali a raffronto delle tariffe Poste Italiane in vigore dall’11 settembre 2017.

RIFERIMENTI NORMATIVI  (Richiamo delle norme a cui il presente atto fa riferimento):

a) GENERALI

 D.Lgs. 267/2000 “Testo Unico delle leggi sull’ordinamento degli Enti Locali” e ss.mm.ii., 
art. 107, art. 151;

 D.Lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”;
 L. 1034 / 1971 “Istituzione  dei Tribunali Amministrativi regionali”; 
 L. 136/2010 sulla tracciabilità dei flussi finanziari, art. 3;
 D.Lgs. 118/2011 e ss.mm.ii. che ha introdotto la contabilità armonizzata negli Enti Locali.
 Dlgs 50/2016

b) SPECIFICI

 Regolamento  sull'ordinamento  degli  uffici  e  dei  servizi  –  art.  51  -  relativo  alla 
predisposizione  delle  determinazioni  da  parte  dei  funzionari  a  ciò  abilitati  secondo  le 
disposizioni statutarie;

 Deliberazione di C.C. n. 53 del 27.10.2016, esecutiva ai sensi di legge, con la quale è stato 
approvato il DUP 2017/2019;

 Deliberazione  di  C.C. n.  16 del  09.03.2017,  esecutiva  ai  sensi di  legge,  con cui  è  stato 
approvato il B.P., per gli esercizi 2017/2019;

 Deliberazione di G.C. n. 36 del 16.03.2017, esecutiva ai sensi di legge, con la quale è stato 
approvato il PEG finanziario 2017/2019;



 Deliberazione di G.C. n. 124 del 24.10.2017 ad oggetto “Servizio recapito postale. Linee 
guida”

 Determinazione n. 385 del 23.11.2017  ad oggetto “Affidamento servizi postali. Determina a 
contrarre”

 Decreto sindacale n. 9 del 27.12.2016 con cui la sottoscritta è stata confermata responsabile 
del Servizio I Affari Generali e Legali.

Adempimenti a cura dell’Ente 

Il presente atto sarà pubblicato all’Albo Pretorio dell’Ente. 

Il presente provvedimento è rilevante ai fini della pubblicazione sul sito web dell’Ente – 
“Amministrazione trasparente”.

Segnalazioni particolari
Avverso il presente atto è ammesso ricorso al TAR entro i termini stabiliti dall’art. 21 della 
L. 1034/1971.

Il Responsabile   
   Melai Pina / ArubaPEC S.p.A. 



I M P E G N I     D I    S P E S A

ESERCIZIO DESCRIZIONE CAPITOLO CAPITOLO IMPEGNO IMPORTO
2018 SPESE POSTALI 320/01  7.564,00
2019  320/01  3.782,00
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